
MUSTER:  
Standardisiertes Bewerbungsformular 

 
Anonymisierung: durch Bewerberinnen und Bewerber 

 
 
 
Bitte freilassen 

 
 
 
 
Sehr geehrte/r Bewerbende/r, 
 
vielen Dank für Ihr Interesse an unserem Unternehmen. Um auch weiterhin die 
Vielfalt in unserem Unternehmen zu fördern und um neue Wege bei der 
Beschäftigtensuche zu gehen, beteiligen wir uns an dem Modellprojekt 
„Anonymisierte Bewerbungsverfahren“ der Antidiskriminierungsstelle des Bundes. 
Bitte verwenden Sie daher bei Ihren Angaben durchgängig geschlechtsneutrale 
Bezeichnungen (z.B. Bürokauffrau/-mann) und vermeiden Sie Angaben, die 
Rückschlüsse auf Ihr Alter, Ihr Geschlecht, Ihren Familienstand, Ihre Religion oder 
Ihre Herkunft zulassen. 
 
 
 

Kontaktdaten 
 
 
Die Kontaktdaten werden von den weiteren Bewerbungsunterlagen getrennt. Das 
Entscheidungsgremium wird sie erst nach der Entscheidung über eine Einladung 
zum Vorstellungsgespräch für die Kontaktaufnahme einsehen. 
 
Name und Anschrift Marianne Mustermann  

Beispielallee 12 

12345 Beispielshausen 

Telefonnummer 012 - 3456789 

E-Mail mustermann@yahoo.de 

 
 

Bau 001 
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ter



 
 

Bewerbungsformular 
 
 

Bitte freilassen 

 
 
 
Schulausbildung 
 
Höchster Schulabschluss Abitur 
Abschlussnote 2,5 
 
             
 
Bitte ankreuzen, wenn zutreffend: Ich habe Wehr- oder Zivildienst geleistet, ein 
Freiwilliges soziales Jahr absolviert oder als Au-pair gearbeitet  
 

  ja       nein 
             
 
Berufsausbildung / Studium 
 
1. Abschluss 
 
Abschluss als  Dipl.- Ingenieur/in Hochbau 

Abschlussnote 3,2 

Dauer der Ausbildung / des Studiums 59 Monate 

Universität Technische Universität Berlin 

 
2. Abschluss 
 
Abschluss als Baufacharbeiter/in mit Abitur 

Abschlussnote 2,3 

Dauer der Ausbildung / des Studiums 36 Monate 

Ausbildungsbetrieb Muster AG, Berlin 
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Berufserfahrung  
 
Bitte geben Sie chronologisch (von Ihrer letzten Erfahrung angefangen) Ihre letzten 
fünf beruflichen Tätigkeiten an. 
 
Jetzige Tätigkeit:      
 
Seit: 35 Monaten 
 
Arbeitgebendes Unternehmen Beispiel GmbH 
Schwerpunkte der Tätigkeit  Arbeitsvorbereitung 

 Bauleitung für 
Gebäudesanierung und 
Neubauten 

 Kostenkalkulation von 
Bau- und 
Instandhaltungsmaßnah
men 

 Prüfung der technischen 
Spezifikation 

 
2. Tätigkeit 
 
Funktion Baufacharbeiter/in 

Arbeitgebendes Unternehmen Muster AG 

Dauer der Tätigkeit Monate: 24 

Schwerpunkt der Tätigkeit  Arbeitsvorbereitung 

 Maurer-, Putz- und 
Betonarbeiten 

 Schweißen 

 
3. Tätigkeit 
 
Funktion  
Arbeitgebendes Unternehmen  
Dauer der Tätigkeit Monate: 
Schwerpunkt der Tätigkeit  

 
 
4. Tätigkeit 
 
Funktion  
Arbeitgebendes Unternehmen  
Dauer der Tätigkeit Monate: 
Schwerpunkt der Tätigkeit  

 
 

Bauleiter/in 

Mus
ter



Weitere Tätigkeiten / Praktika / Ehrenamtliches Engagement/ 
Qualifizierungen 
 
1. Tätigkeit  
 
Art der Tätigkeit Qualifizierung zur/zum 

Schweißfachingenieur/in 

Dauer der Tätigkeit Monate: 6 

Organisation / Unternehmen Schweißtechnische Lehr- und 
Versuchsanstalt Berlin 

 

2. Tätigkeit 
 
Art der Tätigkeit Schulpraktikum 

Dauer der Tätigkeit Monate: 1 

Organisation / Unternehmen Muster AG, Berlin 

 
 
Sprachkompetenzen 
 
Bitte geben Sie Ihre Fremdsprachkenntnisse und das Sprachniveau an.  
 
Sprache Verhandlungssicher Fließend Gut Grundkenntnisse

Englisch   X  

 
Weitere Kompetenzen / Kenntnisse 
 
Bitte geben Sie fünf Ihrer Kernkompetenzen an (Bsp.: Sicherer Umgang mit MS Office) 
 
1 Sicherer Umgang mit MS Office und dem Internet 

2 Projektmanagement 

3 Finanzmonitoring 

4 Bausicherung 

5 Schweißaufsicht 

 
Stärken 
 
Bitte geben Sie drei Ihrer Stärken an (Bsp.: Teamfähigkeit) 
 
1 Teamfähigkeit 

2 Ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein 

3 Verhandlungsgeschick 

Mus
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Hobbys /Interessen 
 
1 Segeln 

2 Schwimmen 

3 Gartenarbeiten 

 
Gehaltsvorstellungen und Eintrittsdatum 
 
Ihre Gehaltsvorstellung: 3.000/Monat brutto  
 
Ihr frühestmögliches Eintrittsdatum: 1.8.2011 
 
Motivationsschreiben 
 
Bitte erläutern Sie uns kurz die Gründe Ihrer Bewerbung. Vermeiden Sie dabei 
Angaben, die Rückschlüsse auf Ihr Alter, Ihr Geschlecht, Ihre Herkunft, Ihren 
Familienstand oder Ihre Religion zulassen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bitte fügen Sie Ihrer Bewerbung KEINE Zeugnisse, Teilnahmebestätigungen oder 
Arbeitsnachweise bei.  

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
Ihr geplantes Bauvorhaben interessiert mich sehr. Gern 
würde ich mich als Bauleitung in diesem Großprojekt 
engagieren. Meine bisherige Tätigkeit als Bauleiter/in bei 
der Beispiel GmbH hat mir viel Freude bereitet. Da unser 
Bauvorhaben im nächsten Monat abgeschlossen sein wird, 
suche ich nach neuen Herausforderungen.  
 
Als geprüfte Schweißfachkraft bin ich dazu in der Lage die 
Schweißaufsicht zu führen. In den administrativen 
Tätigkeiten bin ich ebenso geübt wie in der Personalführung. 
 
Aus persönlichen Gründen würde ich gern meinen 
Lebensmittelpunkt nach Hamburg verlagern. Ein 
kurzfristiger Einstieg wäre mir möglich. 
 
Über ein persönliches Gespräch würde ich mich sehr freuen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Ihre Bewerberin/ Ihr Bewerber Mus

ter




